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REGOLAFENTO
PER LA DETERNIKNAZIONE DEL RESPOWSABILE DEL PROCEDILEKNTO
E DEL TERMINE PER LA SUA CONCLUSIOKE

CAPO I

-ART.1-

OGGETTO DEL REGOLAVMEKTO

i ' 11 presente regolamento,edottateo &i

¥ sensi degli erticeli 2 e 18§
vigente COrdinamente LzZ.LL., ecd in esecuzione e la corrs
4 slicazione degli articoli 2 & 4 ¢gella L.R. 30 aprile n.1¢, hs
ebton
= l& d¢eterndnesiens per claseun 1ipo ¢1 procedinento;cuslors non sitabi
de &lira Tonite primapr

Orfainnlizzé

golamento, dell'unita
responsacile & !

& G
F -
w

ct

i ognl &ltro aceapimento nirocedimenteale;
- 1z ge=ier o tipo ai procedimento,non gisn regolato per
legie o eltro regolamento, del terndine entro cul esso deve concludersi.
-ART.2-
PROCEDIMENTO AFIIWISTRATIVO
ls fage
) pren i istenze
i parte, Je rfase istruttoria e Gepli altri edempimenti grocedientali o la
Tase

1ge costitutive e conclusive con

invece,esclusa la fase integrative de

proceciento,se ceve essere inigi

su istenze, ceve essere concluso nediesnt

Per prvvecimento si intende 1la
cONosceEnza o ¢i giudizio o di nature

U

manifestazionsz i wvolonta o

mista,poste in essere da un organo
comune nell'esercizio ¢i una porests awministrativa.

-ART.3-

. UNITA' ORGANIZZATIVA

1'adozione cel wrovvediasento Finszie;

]

icio o obblicatoriamente
ione ¢i un provvedimento

Gi

cel
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Jualorea 11 procediuento, pur concludendosi con l'adozione i un unico
;| i 'S

provveadisenio finale, si artigeli in  pid  sub-procedimenti,
indivicus e clverse Tive in relezions glle Tesi
sub=procccinentali pid

Per le deverminesicne del erie unité orpenizzetive non si tery

conto della strutturz organizzstiva o gerarchica delltarea di attivitd o
cel settcre, me di guella per materia, indivicduando l1'unit
in mouc Ge mentenerla &all'interno dello stesso servizio gi

bese alle materie.

ta organigzaetive
g in

& individuszto
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—ART. 4-

RESPONSABILE DEL PROCEDINENTO

z11'unitd organizzativa,deteriinata come indicate

& ] resnonsenile ¢el DroCcedlimeEnto. '

. onssoilits el procecimento ¢ & ricollegeare ell
GlLezl viznetive,e, nel caso di suonlenze 0 Wl ViCarletis,
Hae i zlle Girezione Gell'uniia orgenizzaitive ces§°1
agalla posigiones 41 responsudile cel procedimento se‘gsseénano,pef 1fcrﬂb i
i singoli arferi ad altri dipendenti adoetti all;. SthSC‘_ .f .
orcanizzative e chs,per livello o gualifica,»0sSSONO espletare 1 compiti ¢
le fungzicni previste per 1l relativo Procecimento.

—-ART.5-

COMPITI DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMERTO

1 compiti e 1 coveri del responsabile del vrocedinente sonc,oltre «
guelli dagli srticoli 5,6 e seguenti dells legge nele 0 aprile 1951,
n.10 & delle norme, recepite e co.patiplli con ta L.n., cdella legs
7 earosto 1¢tU, n.241, e cuccessive nodiiicae ITbCL“'21011 quell:

inlineti cealle wverie norise cuelli cel present:

Inoltre, il responsabile ael procedimento:
- propone, qualora la riten; essaris, Jl'indizione di unas conferenzs 4d:
servizi, sottoponendo ogietto, partecipanti e motivezioni &1 visto dej
cdirigerite dell 'unité organizzativa;

- ecura le gcubclicazioni e 1le notificazioni servendosi degli appositi
servigi.

~ tresmette, c¢ualora il oprovvedaimento Tinzle non rientri nella su
competenzea, Girettamente la proposte, corredeta ce&e tutti gli att:
istrutiori, zll'organo competente.

- coaunice 1l giorno precedente le fine di ogni mese e per iscritto, a&al
dirigente dell'unita organizzativa di cul fa parte, l'elenco cel
provvedimenti defniti e/o in corso di definizione e/o in istruttori:
essegnatigli.

L'ultimo giorno di ogni mese il dirigente di ciascuna unit.
organizzativa comunica per iscritto al Sindaco 1l'elenco dei provvediment:
oeliniti nel mese e cquelli sncorz in corso di definizione e/o i
istruttoria.
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—ART.6-

DETERMINAZIOWNE DELLE UKNITA' ORGANIZZATIVE

A1 sensl delle cdisposizioni dei prececdenti articoli e delle lepgd
Zonoe ceteriiinate le unita organizzative, responsepili
rie € di ogni &altro adempimento dei wvari procedimenti dzl

iportere nell'zllegata TAELLLA Y“A" che fa parte integrante del

D

i zioni o wocifiche alle incdividuezicone di cui alle

A" potranno essere apportate, sempre sulla scorta di
1o dal prino comma, dellea Giunta Municipele.

(iueste integrezioni o modifiche saranno rese pubdliche secoundo guantc

previsto dell'art.l2.
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-ART.7-

TERMINE

reroleanento per teruine si intence l1l'earco

WG refisssto per poriere & compimento il procedimento, con lt'adozione
ompetenza di guesta amiainistrazione,
ia gueste emministrezione comaorendeno 1 templ
11 'istruzione da parte del 5
zli pareri interni e guelli per l'adczione
Won sono computati 1 tempi necessari per

© la notifies «@el preovvedimente di
& )

L it 4

del provvedimento finale di
1

o 0

I termini deterninatl
gaenizzetivea, cuelll di

cel provvedimento finsle,
r la comunicazione, e
nele &/o0 esecutivo ¢

P

Ticeace.

5 L1 necessari percne il provvedimento di i

T ternini ceterimineti ai sensi dell'art.2 dellsa L.E. 50.04.,1881, n.1¢
risultano celle sonuiztoria cel tempi necessgari =1 ciascuns unit:
orgenizzative, & clascun ulificioc interno o orgeno ol cuests amwiinistrazions
che in cualsgigsi mode deve intervenire nel procedinmento o a2d egs

Per i teiupl relstivi agli ecempimenti degli uifici o orgeni interni
i pe ! ali si ritiens
to, cuest'ultimo seri stebilite

3
[
L

ot

non stepiliti o predeterminsti per prass

opocriune prefissare i1l termine di sdsiupimen
ozlle Giunte lunicipeale.

—ART. 8-

COMPUTO DEI TERMINI

zaimenti ol wffiglo, che se attivati su denuncie &i prive

i an
il termine dcecorre dalla date della coumuniceazione all'interessszto, i1
9!

cuelli ed inizietiva <¢i perte, dzl momento in cul la domands perverr:
@ll'unita orgznizzativa competente comnleta di tutta la cdocunmentezione
richiesta dalla normativa in wmateria.

fluelora il responsesile del procedimento sccerti la mancenza di dett:
docunentaezione, ne fTara, entro dieci giorni, espresse richiest:

all'istante, specificancdo che il termine iniziera a decorrere dall:
ricezione dei documenti richiesti.

Se 11 provvedimento finale rientri nella competenzs del responsaiil:
del procedimento, questi deve &adottare il provvedimento stesso subito dop
la definiziesone del procedimento e comungue entro i termini determinat
come previsto, salvo sospensioni o interruzioni, cdal presente regolamento.

Qualeora il provvedimente finzle sie di competenza di altro organo
funzionario, la proposta, corredata dagli atti necessari dovra essere
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A0 1 LEWordailivl Gel s
e ng., SiE il Orovveclirénto & i

“mine, se il o»rovvedimento é di
P g&}lzj scedencze del termine, se il provvedimenio &

-ART. S~

INTERVENTI DI SOGGETTI ESTERNI

5 ai fini dell'istruttoria o cdell'emanazione «dell'atto
usive sie necesserio un perere, un aitto o provvecimente, ovverc

concl

J'espletamento ¢i un acceriemento zc opera di un orgeno, 11 termine viene
sosneso per il ioco ol teinpo intercorrente fra la cata della richiestea ¢
1z LcLL:1_'uici‘ fi.‘OEuE.

€i casi i
cui & previsto J'intE“VERtO oi un soggette »rivato.
i cea T

¢etTs sospensione  sara tro 10 giorni, comunicazion

zllt'interesse

-ART.10-

PROROGHE

¢ Der l'ewenaszione dell'atto conclusivo gel procedimenic si rendesse
It

s

il
fere accertaizenti di regole norn
=

necessario accuilsire parerj, roumenti
n esto motive il responsanil
L

previsti ne

i
rocedimento ¢ l'uificio o J'O‘

C i EENC © e si trovi nell'impo
ui rispettere 1] termine prefisseto, gquesto viene ovrorogato ¢i  trente

giorni.

Guelora il responssuvile del orocedimento o l'organo competente per
llemznezione del provveaiumento finzle, per psrticolari evenienze o esigenze
istruttorie, si trovi nell'impossibilitd di rispettare i termlnl, indichers
il nuove termine entro il QU&lE verra conclusa l'istruttoria o sadottatc
1'etto.

In ogni czso 13 durate complessiva del relativo orocedimento, conpres:
1'emenazione del provvedimento finale non potrid essere superiore al doppic
Gl quelle previstes originariamente.

Di CueENTo previsto nel presente articolo sara adottato ur
brovveaimento Ioruale e motivato che dovrid essere comunicato entro 17
giorni sll'interessato.
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~ART.11-

DETERMINAZICHE DEI TERMINI

Al seneil gelle disposiziomi di & Norinativ
vigente, veniono deterndintti i teruini cersil i wveri
tTipi @i procedinento, cosl come risorteto ne & > rato 7 Detio M

[oteipd ivi dnalcati per 1 wvari Sospesl ¢

Pl OS T e, F
LR arig 3

1 CEEELE  E0aF pPevisto neild Brtilond
concigioni steacilite.
pvell'evenienza d¢i cui zl comas prececente dovra essere data tempestiv
-l-

ny

cofiunicazione apli interesss
dlteriori ceterwlnezwonl o modifich la individuszione di cui sil:s
gllegata tebella "A" potranno essere epnortate, ‘senpre sull scorts di
quento previsto dal presente regoleamento, dzlla Giunta Funicinele
Le eventusali 7;Lenraz;oﬂi o] nméificne SErenno ress pubblicH
cuanto Jrevisto dzll'tarticeolo succss

[¢)]
W

m

H
N
(¢
]
O
)
=
A

Le: Trattazions e ]‘esa,e celle evvenire oz parie del
responsaaile giel proceaiisento,in ?igo“fo orcins cronologico,szlvo
verticolari cesi d'ur i 1lita cel rispetto 6i 1zl g

Fde

ivarl Jel pers

’\E

>

iE
ressauente es:]icitati € i
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CAPO Iv

~ART,.12-

PUBELICITA!

Lz determinazione delle units2 Orgenizzative e dei termini saranno re

puohliche medisnte efTissione continua all'albo bretorio di un gunosi
resdetto, ala}s 11 Yang

| l'incdicezione del tipo @i procecimento, del
Qrgenlzzetiva, del responsapile dell'units Orgenizzative e ]
scaetti, tell ‘arzseno conmpetente all'acozione de] Drovveaimento finale,
cei termini entro cui i1l provvedimento deve concluderss,

Bi  wusnito S0pra sari2 dats rnotizia megiante appositi avvigi,
affigere nei luoghi piy freguentazti dgel Comune.,

-ART.13-~

DISPOSIZIOKT TRANSITORIE

Le disposizioni cel Lregente regoleamento si epplicano solon H
Qrocedimenti iniziali dope lia sus entrats in vigore,

~ART 14~

DISPOSIZIONT FIRALT

1te  previsto nel presente regolenento
le norie statali € regionzli che regoleno 1z meteria, i,
cells 7.E.1980, n.941 & delils L.E. S0/4/1¢¢

regolamento deve essere tenuto = aisp
puoblico, aj S€nsi dell'articolo 198 del vigente Urdinamento EE.LL. e I
Visione ¢ consentita, senza alcuna formalits € & semplicve richiesta,
Gualuncue cittedine,

~ART.15~

ENTRATA IN VIGORE

Il presente regoleamento, aji Sensi del seconco comna cdell'articolo 19
del vigente Ordinamento EE.LL., verrs bubblicato, Successivamente all'esitc
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e _______——m_—a__‘*___u___::::::::::::::::q __________________
Nr. | OGGETTO DEL PROVVEDI= UNITA'ORGAIIZ= |TERMINE KOTE
MENTO. ZATIVA RESPON=|ENTRO CUI
SABILE DELL'I=|DEVE COii=
STRUTTORIA E CLUDERSI
DI OGWI ALTRO |IL PROCE=
ADEMPIMENTQ DIMENTO.
PROCEDURALE.
1 |JAutorizzazioni emm i UfTicio com= Ziorni ratti salvi i +teps
listrative in meteri: mercio triobus mini diversi direx
di annons,mercati e ti tesse, 40 tamente disposti ¢
pubblici esercizi. leggi o regolament
¢ lAutorizzazioni in
ateris sanitearia. I W L W i -
S wtorizzezione in
averia veterinerisa. L ' ! o
4 |eutorizzezioni e
concessioni in materia UfTicio
Gl scericni ed incuinas tecnico. i H & "
sento atumosierico.
5 [Concessioni loculi Ufficio com=
cimiterisli ed sutoriz= inercio tribus= u i i ot
Zazioni in materia di Ti tesse.
& mortuaris. g

G

Concessioni ed autorigzs
zezloni pner scevi,at=

treversamenti ed zllac=

Ufficio
tecnico

Concessioni €dilizie eg
autorizzezioni varie in
materiz ediligzia,

Ufficic tec=
nico (come da
orcdine di ser
vigio).

Concessione sale comu=
nali per convegni cons
Eressi, ecc.

Ufficio se=
greterie cone
da ordine di
gervizio
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¢ |Contributli,sussici,ecc. Servizio so= c18] i L
1 ateria ¢1 sssisten= licariet
ze, € Soligerieta socid sociale.
i 10 onbributl ( sussidi et solidarietsd
f in meteria di sport, tus= soalal.e el 30 ! "
riswnn e spetiscolo. turale e Teums
po liobero.
!
! 11 [Contributi,sussigi,ecc.
in meteris di beni Culs
turali e di pubblice H o 1o ! o
! istruzione e€c 1in uate=
_é ria culturale in genere
H
L T —
! 12 |Contributi,sussidi,ecc. Servizio tris
¥ in meteriz di agricoltu=| buti, tasse
f re,pesca,caccie,artigia=| zootecnis 30 H K
? nato ed attivitid econo=
miche,procuttive ed in=
dustrizli.
: 1% | Concessioni,contributi,
: ecc.in wmeteriza di coms ¢ i S0 " 1"
¢ mercio,erceti ed at=
tivita di sceambio.
}
: 14 |Contributi,ecc.in mate= |Serviz
{ ria ¢1 gssistenza scos= assistenzs 30 it :
lastica e certificazio= |scolas e
11 lnerentci.
é 15 Servizio
% solidarieta 40 " 1
; socizle
|
1t Urficio Stato secondo guanto previsto

Rk

tat
agra= dalla legislazione in
le materia.

Civile An
o

- 17 | 4t%i,provvedimenti e
certificeazioni di

=

anagrafe,

b3
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+
=
9
<
<
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o
=
=
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3
(=3
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PANRENETS

1S Uffiede Stato Secondo cuanto vrevisto
w1vile Anagras Galla legislazione in
. Te 2] Lorele ELerie
Leve
=0 S Ufficio Segre= Secondo cusnto previsto
gk nh= teéria cone da cel regolenento del per=
peirsonale ordine di sers scnale e calle disposi=
comunele., vizio, zioni legislative vizenti
cl | a1l e Drovvediment; Servizio tri= B 1 srevisto

Jedd
")
—
m

gislazione in



